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TECHNIQUE QUALIFICATION

SECRETARIAT
TOURISME

Niveau d'études : 2° Degré - Durée : 2 ans

Tu as l'esprit d’équipe, tu as de la rigueur, tu es organisé et tu aimes commu-
niquer. Alors, cette option est faite pour toi ! Durant ces 2 années, tu apprends a
maitriser des techniques de bureautique et de gestion, les outils informatiques. Tu
communiques dans différentes langues et par différents moyens. Tu abordes 4 axes :
la bureautique, I'économie de I'entreprise, les techniques d'accueil, d’organisation et
secrétariat, et langues modernes. En bureautique, tu abordes les fonctions de base de
traitement de texte, la maitrise du clavier, les différents logiciels de présentation assis-
tée par ordinateur et de tableur. L'économie de I'entreprise te permet de découvrir le
fonctionnement de l'entreprise en lintégrant dans une réflexion plus globale sur
I'économie générale et I'éducation du consommateur.

WWW.itsg.pro

Conditions d'admission

La 3TQ est accessible a tout
éléve qui a obtenu son certificat
de fin du 1er degré commun ou a
réussi une 3e professionnelle.
La 4TQ est accessible a tout éleve qui a
réussi sa 3e année de l'enseignement
secondaire de plein exercice ou a réussi sa 4e
année professionnelle.

Certificat obtenu

En fin de 4e année technique de qualification, tu
obtiens le certificat de fin du 2e degré (CE2D).

Grille horaire

Nombre de périodes par semaine : 33
FORMATION COMMUNE

Religion Catholique

Mathématique

Francais

Formation scientifique

Formation historique/géographique
Langue moderne:  Anglais
Education Physique

OPTION GROUPEE

Technique d’accueil, organisation et
Secrétariat

Bureautique

Economie de I'entreprise

Langue moderne Il : Anglais

Les 4 pilliers du projet éducatif de I'Institut Technigue Saint-Gabriel...
#1: Enseigner en éduquant toute la personne. Notre responsabilité est au service

du développement de chacun dans toutes ses composantes. #2: Porter une
attention a tous et a chacun, en assurant des chances égales d’émancipation. #3:
Agir ensemble dans un esprit de famille et de coopération. #4: Eduquer et vivre

dans I'école a la lumiére de I'évangile.
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